
 

 

Vacature Administratieve medewerk(st)er 
 

Over Hoeben Metalen 
Wij zijn een familiebedrijf en toonaangevend in de metaalrecycling. Met ca 30 medewerkers 
verwerken wij  grote hoeveelheden staal en metalen op onze moderne locatie met een oppervlakte 
van ca 5 ha. in Kampen. Naast de inname van staal en metalen van bedrijven uit heel Nederland 
beschikt Hoeben RDM over materieel en deskundig personeel voor de sloop van schepen en andere 
nautische kunstwerken.  
 

De vacature 
Binnen onze kantoororganisatie is ruimte ontstaan voor een nieuwe collega die ca. 24-32 uur per 
week beschikbaar is voor administratieve werkzaamheden. De geschikte kandidaat werkt graag met 
ons financieel pakket Accountview maar is ook gemotiveerd om andere werkzaamheden op te 
pakken zoals het wegen van binnenkomende en vertrekkende goederen en het verzorgen van onze 
milieuadministratie. De genoemde werkzaamheden voert de kandidaat uit samen met onze huidige 
collega’s.  
 
Wij hechten veel waarde aan de uitstekende sfeer die ook binnen onze kantoororganisatie heerst. 
Daarom vinden wij het belangrijk dat onze nieuwe collega goed bij ons huidige team past. Tijdens de 
sollicitatieprocedure zal daarom ook één van onze huidige collega’s de kennismakingsgesprekken 
bijwonen. 
 

De functie-eisen 
De geschikte kandidaat voldoet aan het volgende: 

• Ten minste een MBO-diploma 

• Minimaal 2 jaar ervaring met Accountview 

• Accuraat en een servicegerichte instelling 

• In teamverband samen willen werken  

• Beschikbaar voor 24-32 uur per week 

• Affiniteit met onze bedrijfscultuur 

Ons aanbod 

• Een plezierige en informele werksfeer 

• Een urenverdeling die bij jouw wensen past 

• Een salaris die afhankelijk is van jouw werkervaring en maximaal € 2.150,00 bruto per maand 

op basis van een 3-daagse werkweek. 

• Een passende reiskostenvergoeding, pensioenopbouw en vanzelfsprekend 8% 

vakantietoeslag. 

Ben jij de kandidaat die wij zoeken en ben jij gemotiveerd om bij ons te komen werken? Stuur dan 
jouw CV en motivatiebrief digitaal naar: info@hoeben-metalen.nl 
 
Voor vragen en informatie over deze vacature kun je telefonisch terecht bij Coen Aukema, 
0621283374. 
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